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บทที่ 1  การใช้งานระบบฐานข้อมูลและการประเมินด้านคุณธรรม 
ส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม 

 

1.1. สิทธิ์ผู้ใช้งานระบบ 
1.1.1. ผู้ใช้งานระดับองค์กรคุณธรรม 

1) องค์กรส่วนภูมิภาค  

2) องค์กรในกระทรวง 

3) องค์กรในกรุงเทพมหานคร 

4) องค์กรอิสระ 
1.1.2. ผู้ใช้งานระดบัชุมชนคุณธรรม 
1.1.3. ผู้ใช้งานระดับอ าเภอคุณธรรม 
1.1.4. ผู้ใช้งานระดับจังหวัดคุณธรรม 

1.2. การเข้าสู่ ระบบฐานข้อมูลและการประเ มินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ  
และจังหวัดคุณธรรม 
การเข้าสู่ระบบ  สามารถเข้าสู่ ระบบฐานข้อมูลและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร  

ชุมชน อ าเภอ จังหวัด โดย 
1.2.1. พิมพ์ URL ของ กระทรวงวัฒนธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แสดงขั้นตอนเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร 
ชุมชน อ าเภอ จังหวัด 

 
รูปที่ 1: แสดงวิธีการเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลและการประเมินด้านคุณธรรม 

ส าหรบัองค์กร ชุมชน อ าเภอ จังหวัด 
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ค าอธิบาย 
1. กรอกชื่อผู้ใช้ 
2. กรอกรหัสผ่าน 
3. คลิกเข้าสู่ระบบ  
4. คลิกลงทะเบียน 

 

 

1.2.2. หน้าจอการลงทะเบียนสมาชิก 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แสดงขั้นตอนการลงทะเบียนสมาชิก  

 
รูปที่ 2: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก  

ค าอธิบาย 
1. คลิกเลือกประเภทของการลงทะเบียนการใช้ระบบ 
2. คลิกตกลง 
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1) หน้าจอการลงทะเบียนสมาชิกองค์กรคุณธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แสดงขั้นตอนการลงทะเบียนสมาชิก  

 
รูปที่ 3: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก  

ค าอธิบาย 
1. คลิกเลือกหน่วยงานสังกัดของตนเอง 
2. คลิกตกลง 

 

 
รูปที่ 4: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (หากเลือกองค์กร) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกองค์กร 
2. คลิก Drop Down เพ่ือแสดงประเภทขององค์กร 
3. คลิกเลือกประเภทขององค์กร 
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1.1) องค์กรส่วนภูมิภาค 

 
รูปที่ 5: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรภูมิภาค) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกองค์กร 
2. คลิกเลือกองค์กรส่วนภูมิภาคจาก Drop down 
3. คลิกตกลง 
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รูปที่ 6: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรส่วนภูมิภาค) 

ค าอธิบาย 
1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. แสดงประเภทขององค์กร(องค์กรส่วนภูมิภาค) 
3. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
4. เลือกประเภทผู้น าองค์กร 
5. กรอกที่อยู่ 
6. กรอกถนน 
7. แสดงจังหวัด 
8. กรอกอ าเภอ/เขต 
9. กรอกต าบล/แขวง 
10. แสดงรหัสไปรษณีย์ 
11. กรอกละติจูด 
12. กรอกลองจิจูด 
13. กรอกชื่อผู้น าองค์กร 
14. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าองค์กร 
15. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
16. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
17. กรอก E-mail 
18. กรอก Username 
19. กรอก Password 
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ค าอธิบาย 

20. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 
21. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 

1.2) องค์กรในกระทรวง 

 
รูปที่ 7: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรในกระทรวง) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกองค์กร 
2. คลิกเลือกองค์กรในกระทรวงจาก Drop down 
3. คลิกตกลง 
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รูปที่ 8: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรในกระทรวง) 

ค าอธิบาย 
1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. ประเภทองค์กร 
3. เลือกกระทรวง 
4. เลือกกรม/หน่วยงานเทียบเท่ากรม 
5. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
6. เลือกประเภทผู้น าองค์กร 
7. กรอกละติจูด 
8. กรอกลองจิจูด 
9. กรอกผู้น าองค์กร 
10. กรอกเบอร์โทรติดต่อ (ผู้น าองค์กร) 
11. กรอกผู้ประสานงาน 
12. กรอกเบอร์โทรติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
13. กรอก E-mail 
14. กรอก Username  
15. กรอก Password 

16. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

17. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 
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ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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1.3) องค์กรในกรุงเทพมหานคร 

 
รูปที่ 9: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรในกรุงเทพมหานคร) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกองค์กร 
2. คลิกเลือกองค์กรในกรุงเทพมหานครจาก Drop down 
3. คลิกตกลง 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 10: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรในกรุงเทพมหานคร) 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. แสดงประเภทขององค์กร (องค์กรในกรุงเทพมหานคร) 
3. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
4. เลือกประเภทผู้น าองค์กร 
5. กรอกที่อยู่ 
6. กรอกถนน 
7. แสดงจังหวัด 
8. กรอกอ าเภอ/เขต 
9. กรอกต าบล/แขวง 
10. แสดงรหัสไปรษณีย์ 
11. กรอกละติจูด 
12. กรอกลองจิจูด 
13. กรอกชื่อผู้น าองค์กร 
14. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าองค์กร 
15. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
16. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
17. กรอก E-mail 
18. กรอก Username 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

19. กรอก Password 

20. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

21. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 

1.4) องค์กรอิสระ 

 
รูปที่ 11: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรอิสระ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกองค์กร 
2. คลิกเลือกองค์กรอิสระจาก Drop down 
3. คลิกตกลง 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 12: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (องค์กรอิสระ) 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. แสดงประเภทขององค์กร(องค์กรอิสระ) 
3. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
4. เลือกประเภทผู้น าองค์กร 
5. กรอกที่อยู่ 
6. กรอกถนน 
7. แสดงจังหวัด 
8. กรอกอ าเภอ/เขต 
9. กรอกต าบล/แขวง 
10. แสดงรหัสไปรษณีย์ 
11. กรอกละติจูด 
12. กรอกลองจิจูด 
13. กรอกชื่อผู้น าองค์กร 
14. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าองค์กร 
15. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
16. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
17. กรอก E-mail 
18. กรอก Username 
19. กรอก Password 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

20. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

21. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 
 

2) หน้าจอการลงทะเบียนสมาชิกชุมชนคุณธรรม 

 

รูปที่ 13: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (ชุมชนคุณธรรม) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกประเภทชุมชน (ชุมชนคุณธรรม) 
2. คลิกตกลง 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 14: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (ชุมชนคุณธรรม) 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. กรอกชื่อชุมชนคุณธรรม 
3. เลือกประเภทผู้น าชุมชน 
4. กรอกที่อยู่ 
5. กรอกจังหวัด 
6. กรอกเขต/อ าเภอ 
7. กรอกแขวง/ต าบล 
8. แสดงรหัสไปรษณีย์ 
9. กรอกละติจูด 
10. กรอกลองจิจูด 
11. กรอกชื่อผู้น าชุมชน 
12. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าชุมชน 
13. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
14. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
15. กรอก E-mail 
16. กรอก Username 
17. กรอก Password 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

18. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

19. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 

3) หน้าจอการลงทะเบียนสมาชิกอ าเภอคุณธรรม 

 

รูปที่ 15: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (อ าเภอคุณธรรม) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกประเภทชุมชน (อ าเภอคุณธรรม) 
2. คลิกตกลง 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 16: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (อ าเภอคุณธรรม) 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. แสดงชื่ออ าเภอคุณธรรม 
3. เลือกประเภทผู้น าอ าเภอ 
4. เลือกจังหวัด 
5. เลือกเขต/อ าเภอ 
6. กรอกละติจูด 
7. กรอกลองจิจูด 
8. กรอกชื่อผู้น าอ าเภอ 
9. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าองค์กร 
10. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
11. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
12. กรอก E-mail 
13. กรอก Username 
14. กรอก Password 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

16. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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4) หน้าจอการลงทะเบียนสมาชิกจังหวัดคุณธรรม 

 

รูปที่ 17: แสดงวิธีการลงทะเบียนสมาชิก (จังหวัดคุณธรรม) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกเลือกประเภทชุมชน (จังหวัดคุณธรรม) 
2. คลิกตกลง 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. แสดงชื่อจังหวัดคุณธรรม 
3. เลือกประเภทผู้น าจังหวัด 
4. เลือกจังหวัด 
5. กรอกละติจูด 
6. กรอกลองจิจูด 
7. กรอกชื่อผู้น าจังหวัด 
8. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้น าองค์กร 
9. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
10. กรอกเบอร์โทรติดต่อผู้ประสานงาน 
11. กรอก E-mail 
12. กรอก Username 
13. กรอก Password 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียน 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการลงทะเบียน 

 

   
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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บทที่ 2   ผู้ใช้ระดับองค์กรคุณธรรม 
 

2.1. องค์กรส่วนภูมิภาค 
2.1.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 18: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

8. เลือกต าบล 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.1.1.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 19: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข  
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3. กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 
4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.1.2. ทะเบียนองค์กรคุณธรรม  
2.1.2.1. ค้นหาองค์กรคุณธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรม  

 

รูปที่ 20: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนองค์กร” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือค้นหาองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือดูข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม, ชื่อผู้น าองค์กร, ชื่อผู้ประสานงานองค์กร 
5. เลือกประเภทองค์กร 
6. เลือกระดับการประเมิน 
7. เลือกปี 
8. เลือกจังหวัด 
9. เลือกอ าเภอ / เขต 
10. เลือกต าบล / แขวง 

11. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

12. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 
13. คลิกเลอืกประเภทองค์กรที่ต้องการค้นหา 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
15. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 23 
 

2.1.2.2. ข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 

รูปที่ 21: แสดงหน้าจอข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือค้นหาข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
2. คลิกเลือกประเภทองค์กร 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

8. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
 

 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.1.2.3. แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 

รูปที่ 22: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. แก้ไของค์กรคุณธรรม 
2. ประเภทชุมชนคุณธรรม 
3. ประเภทองค์กร 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
5. เลือกประเภทผู้น า 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกเขต / อ าเภอ 
8. เลือกแขวง / อ าเภอ 
9. กรอกรหัสไปรษณีย์ 
10. กรอกที่อยู่ 
11. กรอกหมู่ที่ 
12. กรอกละติจูด 
13. กรอกลองจิจูด 
14. กรอกชื่อผู้น า 
15. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
16. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
17. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
18. กรอก Website 
19. กรอกช่องทาง Social 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 23: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. กรอกอัตลักษณ์ขององค์กร 
3. กรอกขอ้มูลทั่วไปขององค์กร 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรูปทีต่้องการจะแนบ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมวิดีโอที่ต้องการจะแนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 24: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์รูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 25: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์วิดีโอ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 26: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (โครงการ / กิจกรรม) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
วัฒนธรรม 

4. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรม 

10. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด
กระทรวงวัฒนธรรม 

11. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
12. คลิกที่ปุม่  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

13. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด)  
ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 

 
 

 

รูปที่ 27: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (เอกสารแนบ) 
ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 28: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์เพิ่ม) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 29: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจะท าการเพ่ิมการประเมินตัวชี้วัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดที่ได้เพ่ิมลงในระบบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกข้อมูลที่ได้เพ่ิมไว้ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 30: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ปีที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
2. ครั้งที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
3. วันที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
4. จ านวนสมาชิกทั้งหมดในองค์กร 
5. ผลการประเมินตัวชี้วัด 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
7. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
8. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
10. เลือกหน้าแสดงผล 
11. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

13. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้ที่มีอ านาจพิจารณาข้อมูล 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการประเมินข้อมูล 
 
 

 
รูปที่ 31: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB) 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 32: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมินความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.2. องค์กรในกระทรวง 
2.2.1.  ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 33: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

2.2.1.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 34: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข  
ค าอธิบาย 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3. กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 
4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 

2.2.3. ทะเบียนองค์กรคุณธรรม  
2.2.3.1. ค้นหาองค์กร 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 

 

รูปที่ 35: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนองค์กร” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือค้นหาองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือดูข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม, ชื่อผู้น าองค์กร, ชื่อผู้ประสานงานองค์กร 
5. เลือกประเภทองค์กร 
6. เลือกระดับการประเมิน 
7. เลือกปี 
8. เลือกจังหวัด 
9. เลือกอ าเภอ / เขต 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

10. เลือกต าบล / แขวง 

11. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

12. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 
13. คลิกเลือกประเภทองค์กรที่ต้องการค้นหา 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
15. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

 

 

2.2.3.2. ข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 

รูปที่ 36: แสดงหน้าจอข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือค้นหาข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
2. คลิกเลือกประเภทองค์กร 
3. คลิกที่ปุม่  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

8. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.2.3.3. แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลองค์กรในกระทรวง 

 

รูปที่ 37: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรในกระทรวง 
ค าอธิบาย 

1. แก้ไของค์กรคุณธรรม 
2. ประเภทชุมชนคุณธรรม 
3. ประเภทองค์กร 
4. เลือกกระทรวง 
5. เลือกกรม/หน่วยงานเทียบเท่ากรม 
6. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
7. เลือกประเภทผู้น า 
8. กรอกละติจูด 
9. กรอกลองจิจูด 
10. กรอกชื่อผู้น า 
11. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
12. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
13. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
14. กรอก Website 
15. กรอกช่องทาง Social 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 38: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. กรอกอัตลักษณ์ขององค์กร 
3. กรอกข้อมูลทั่วไปขององค์กร 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรูปที่ต้องการจะแนบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมวิดีโอที่ต้องการจะแนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 39: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์รูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 40: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์วิดีโอ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 41: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (โครงการ / กิจกรรม) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
วัฒนธรรม 

4. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 
7. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรม 

10. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด
กระทรวงวัฒนธรรม 

11. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

12. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการกรอก
เพ่ิม 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด)  
ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 
 

 

 

 

รูปที่ 42: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (เอกสารแนบ) 
ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 43: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กร (แนบไฟล์เพ่ิม) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 44: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจะท าการเพ่ิมการประเมินตัวชี้วัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดที่ได้เพ่ิมลงในระบบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกข้อมูลที่ได้เพ่ิมไว้ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 45: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ปีที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
2. ครั้งที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
3. วันที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
4. จ านวนสมาชิกทั้งหมดในองค์กร 
5. ผลการประเมินตัวชี้วัด 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
7. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
8. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
10. เลือกหน้าแสดงผล 
11. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 
12. คลิก  เพ่ือท าการบันทึกประเมินข้อมูล 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้ที่มีอ านาจพิจารณาข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการประเมินข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 46: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB) 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกที่ปุม่  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
 

 
รูปที่ 47: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ตอบแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมนิความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 
3. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.3. องค์กรในกรุงเทพมหานคร 
2.3.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 48: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาขอ้มูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

2.3.1.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 49: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข (หน้าต่างเสริม) 
ค าอธิบาย 

1.  คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3. กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 

2.3.2. ทะเบียนองค์กรคุณธรรม  
2.3.2.1. ค้นหาองค์กร 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรมที่ผ่านเกณฑ์ 

 

รูปที่ 50: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรมที่ผ่านเกณฑ ์
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนองค์กร” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือค้นหาองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือดูข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม, ชื่อผู้น าองค์กร, ชื่อผู้ประสานงานองค์กร 
5. เลือกประเภทองค์กร 
6. เลือกระดับการประเมิน 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

7. เลือกปี 
8. เลือกจังหวัด 
9. เลือกอ าเภอ / เขต 
10. เลือกต าบล / แขวง 

11. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

12. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 
13. คลิกเลือกประเภทองค์กรที่ต้องการค้นหา 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
15. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

 
2.3.2.2. ข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 

รูปที่ 51: แสดงหน้าจอข้อมลูขององค์กรคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือค้นหาข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
2. คลิกเลือกประเภทองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

8. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
 

 

2.3.2.3. แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลองค์กรในกระทรวง 

 

รูปที่ 52: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรในกระทรวง 
ค าอธิบาย 

1.  แก้ไของค์กรคุณธรรม 
2. ประเภทชุมชนคุณธรรม 
3. ประเภทองค์กร 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
5. เลือกประเภทผู้น า 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกเขต / อ าเภอ 
8. เลือกแขวง / อ าเภอ 
9. กรอกรหัสไปรษณีย์ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

10. กรอกละติจูด 
11. กรอกลองจิจูด 
12. กรอกชื่อผู้น า 
13. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
14. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
15. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
16. กรอก Website 
17. กรอกช่องทาง Social 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 53: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. กรอกอัตลักษณ์ขององค์กร 
3. กรอกข้อมูลทั่วไปขององค์กร 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรูปที่ต้องการจะแนบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมวิดีโอที่ต้องการจะแนบ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 54: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์รูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 

 

รูปที่ 55: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์วิดีโอ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 56: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (โครงการ / กิจกรรม) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
วัฒนธรรม 

4. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรม 

10. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด
กระทรวงวัฒนธรรม 

11. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

12. คลิกทีปุ่ม่  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด)  

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 
 

 

 

รูปที่ 57: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (เอกสารแนบ) 
ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 58: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กร (แนบไฟล์เพ่ิม) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 59: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจะท าการเพ่ิมการประเมินตัวชี้วัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดที่ได้เพ่ิมลงในระบบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกข้อมูลที่ได้เพ่ิมไว้ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 60: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ปีที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
2. ครั้งที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
3. วันที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
4. จ านวนสมาชิกทั้งหมดในองค์กร 
5. ผลการประเมินตัวชี้วัด 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
7. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
8. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
10. เลือกหน้าแสดงผล 
11. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

12. คลิก  เพ่ือท าการบันทึกประเมินข้อมูล 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้ที่มีอ านาจพิจารณาข้อมูล 

14. คลิก  เพ่ือท าการยกเลิกการประเมินข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 61: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB) 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 

 

 
รูปที่ 62: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ตอบแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมินความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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2.4. องค์กรอิสระ 
2.4.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 
รูปที่ 63: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 64 
 

ค าอธิบาย 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

2.4.2. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 
รูปที่ 64: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข (หน้าต่างเสริม) 

ค าอธิบาย 

1.   คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3.  กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 

2.4.3. ทะเบียนองค์กรคุณธรรม 
2.4.3.1. ค้นหาองค์กรคุณธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรม  

 
รปูที่ 65: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนองค์กร” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลองค์กรที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือค้นหาองค์กรที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือดูข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม, ชื่อผู้น าองค์กร, ชื่อผู้ประสานงานองค์กร 
5. เลือกประเภทองค์กร 
6. เลือกระดับการประเมิน 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

7. เลือกปี 
8. เลือกจังหวัด 
9. เลือกอ าเภอ / เขต 
10. เลือกต าบล / แขวง 

11. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

12. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 
13. คลิกเลือกประเภทองค์กรที่ต้องการค้นหา 

14. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
15. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

 
 

2.4.3.2. ข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 
รูปที่ 66: แสดงหน้าจอข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ข้อมูลองค์กรทั้งหมด” เพ่ือค้นหาข้อมูลองค์กรทั้งหมด 
2. คลิกเลือกประเภทองค์กร 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

8. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
 

2.4.3.3. แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 
รูปที่ 67: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 

 

ค าอธิบาย 

1. แก้ไของค์กรคุณธรรม 
2. ประเภทชุมชนคุณธรรม 
3. ประเภทองค์กร 
4. กรอกชื่อองค์กรคุณธรรม 
5. เลือกประเภทผู้น า 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกเขต / อ าเภอ 
8. เลือกแขวง / อ าเภอ 
9. กรอกรหัสไปรษณีย์ 
10. กรอกละติจูด 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

11. กรอกลองจิจูด 
12. กรอกชื่อผู้น า 
13. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
14. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
15. กรอกเบอร์ตดิต่อ (ผู้ประสานงาน) 
16. กรอก Website 
17. กรอกช่องทาง Social 

 

 

รูปที่ 68: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. กรอกอัตลักษณ์ขององค์กร 
3. กรอกข้อมูลทั่วไปขององค์กร 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรูปที่ต้องการจะแนบ 

5. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมวิดีโอที่ต้องการจะแนบ 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 
 

 

รูปที่ 69: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์รูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 70: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (การแนบไฟล์วิดีโอ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 71: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (โครงการ / กิจกรรม) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
วัฒนธรรม 

4. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด

กระทรวงวัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรม 

10. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการยกเลิกการเพิ่มข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ของหน่วยงานนอกสังกัด
กระทรวงวัฒนธรรม 

11. คลิกท่ีช่องว่างเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

12. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด)  

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกเพ่ิมข้อมูล 

 

 
รูปที่ 72: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (เอกสารแนบ) 

ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 73: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์เพิ่ม) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 

 
รูปที่ 74: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจะท าการเพ่ิมการประเมินตัวชี้วัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลตัวชี้วัดที่ได้เพ่ิมลงในระบบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกข้อมูลที่ได้เพ่ิมไว้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 75: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ปีที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
2. ครั้งที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
3. วันที่ท าการประเมินตัวชี้วัด 
4. จ านวนสมาชิกทั้งหมดในองค์กร 
5. ผลการประเมินตัวชี้วัด 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
7. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
8. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
10. เลือกหน้าแสดงผล 
11. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้ที่มีอ านาจพิจารณา 

14. คลิก  เพ่ือท าการยกเลิกการประเมินข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 75 
 

 
รูปที่ 76: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไมเ่กิน 50 MB) 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
 

 
รูปที่ 77: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (ตอบแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมินความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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บทที่ 3   ผู้ใช้งานระดับชุมชนคุณธรรม 
 

3.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงคข์องหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 78: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์ที่ใช้งาน 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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3.1.1     ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 79: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข (หน้าต่างเสริม) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3.  กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 
4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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3.2. ทะเบียนชุมชนคุณธรรม  
3.2.1. ค้นหาชุมชนคุณธรรม  

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลชุมชนคุณธรรม  

 

รูปที่ 80: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลชุมชนคุณธรรม 
ค าอธิบาย 
1. คลิก “ทะเบียนชุมชน” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลชุมชนที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือดูข้อมูลชุมชนที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลชุมชนทั้งหมด” เพ่ือดู/เพ่ิม/แก้ไขชุมชนทั้งหมด 
4. กรอกชื่อชุมชนคุณธรรม / ชื่อผู้น าชุมชนคุณธรรม / ชื่อผู้ประสานงานชุมชนคุณธรรม 
5. โครงการ/งบประมาณ 
6. เลือกระดับการประเมิน  
7. เลือกปี 
8. เลือกจังหวัด 
9. เลือกเขต / อ าเภอ 
10. เลือกแขวง / อ าเภอ 
11. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 
12. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
14. เลือกการแสดงข้อมูลหน้าอ่ืนๆ 
15. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
16. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

17. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกดดูข้อมูลเพ่ิมเติม 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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3.2.2. ข้อมูลของชุมชนคุณธรรมทั้งหมด 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลชุมชนคุณธรรม 

 

รูปที่ 81: แสดงหน้าจอรายการค้นหาของชุมชนคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  คลิก “ข้อมูลชุมชนทั้งหมด” เพ่ือเลือกแสดง/แก้ไข/เพ่ิมข้อมูลชุมชน 

2.  คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
3.  คลิกเพ่ือเลือกแสดงหน้าต่าง ๆ 
4. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
5. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

6. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

7. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
 

 

 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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3.2.3. แก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลองค์กรคุณธรรม 

 

รูปที่ 82: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  แก้ไขข้อมูลชุมชน 
2. ชื่อชุมชนคุณธรรม 
3. ประเภทผู้น า 
4. ที่อยู่ 
5. หมู่ที่ 
6. จังหวัด 
7. เขต / อ าเภอ 
8. แขวง / อ าเภอ 
9. รหัสไปรษณีย์ 
10. ละติจูด 
11. ลองจิจูด 
12. ชื่อผู้น า 
13. เบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
14. ชื่อผู้ประสานงาน 
15. เบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
16. กรอก Website 
17. ช่องทาง Social 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 83: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 

ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลทั่วไป 
2. กรอกข้อมูลพ้ืนฐานของชุมชน 
3. กรอกข้อมูลประวัติความเป็นมา 

 

 

รูปที่ 84: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกอาณาเขต 
2. กรอกจ านวนประชากร 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 85: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกข้อมูลอาชีพ 
2. กรอกข้อมูลสถานที่ส าคัญ (ศาสนสถาน, สถานศึกษา, หน่วยงานราชการ, ศูนย์การเรียนรู้, อ่ืนๆ) 

 

 

รูปที่ 86: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกข้อมูลสถานที่ท่องเที่ยว 
2. กรอกข้อมูลการรวมกลุ่มในชุมชน (กลุ่มอาชีพ, กลุ่มจิตอาสา) 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 87: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกข้อมูลอื่นๆ 
2. กรอกอัตลักษณ์ชุมชน (ลักษณะเฉพาะโดดเด่นของชุมชนด้านศาสนา วัฒนธรรม ภูมิปญัญาท้องถิ่น 

ศิลปะการแสดง ผลิตภัณฑ์ชุมชน อาหาร อ่ืนๆ) 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 88: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย  

1. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเพิ่มรูปภาพ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลบรูปภาพที่ได้แนบไว้ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขรูปภาพที่ได้ท าการอัพโหลดไว้ 
4. คลิกท่ีรูปภาพเพ่ือแสดงตัวอย่างภาพที่ได้ท าการอัพโหลดไว้ 
5. เลือกการแสดงผลหน้าอื่นๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 

7. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเพิ่มวิดีโอ 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลบวิดีโอที่ได้แนบไว้ 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขวิดีโอที่ได้ท าการอัพโหลดไว้ 
10. คลิกท่ีรูปภาพเพ่ือแสดงตัวอย่างวิดีโอที่ได้ท าการอัพโหลดไว้ 
11. เลือกการแสดงผลหน้าอื่นๆ 
12. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการแก้ไข 
14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูลที่ได้แก้ไข 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 89: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แนบรูปภาพ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 

 
รูปที่ 90: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แนบวิดีโอ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิดที่ปุม่  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 91: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (โครงการ / กิจกรรม) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการ / กิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงการในสังกัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลโครงการที่ได้เพ่ิม 
4. กรอกข้อมูลโครงการที่ได้กดเพ่ิมไป โดยคลิกที่ช่องว่างใต้ค านั้นๆ 
5. แสดงข้อมูลโครงการในสังกัดที่มีอยู่ 
6. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
7. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลโครงการในสังกัดท่ีดืท าการเพ่ิมเข้าไป 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลโครงการเข้าสู่ระบบ 
10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงการนอกสังกัด 

11. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลโครงการที่ได้เพ่ิม 
12. กรอกข้อมูลโครงการที่ได้กดเพ่ิมไป โดยคลิกที่ช่องว่างใต้ค านั้นๆ 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลโครงการนอกสังกัดที่ดืท าการเพ่ิมเข้าไป 
14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลโครงการเข้าสู่ระบบ 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการแก้ไข 
16. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูลที่ได้แก้ไข 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 92: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (เอกสารแนบ) 
ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการลบเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการแก้ไขเอกสารแนบ 
5. ข้อมูลเอกสารแนบ 
6. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
7. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
8. คลิกรูปเอกสารเพ่ือดูตัวอย่างเอกสารที่ได้แนบมา 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 93: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แนบไฟล์เพ่ิม) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 94: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือจะท าการเพ่ิมการประเมินตัวชี้วัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าลบข้อมูลตัวชี้วัด 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
5. ข้อมูลที่ได้ท าการประเมินผลไว้และรอการอนุมัติ 
6. เลือกหน้าแสดงผล 
7. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลการประเมินตัวชี้วัดที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกข้อมูลการประเมินตัวชี้วัดที่ได้เพ่ิมไว้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 95: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 
ค าอธิบาย 

1. แบบประเมินตัวชี้วัด 
2. เลือกปีที่ท าการประเมิน 
3. เลือกครั้งที่ท าการประเมิน 
4. เลือกวันที่ท าการประเมิน 
5. กรอกจ านวนครัวเรือนทั้งหมด 
6. ผลการประเมิน 
7. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
8. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
9. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
11. เลือกหน้าแสดงผล 
12. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา 
15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 96: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 
ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB) 
4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 97: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการลบข้อมูลประเมินความส าเร็จจะได้เพ่ิม 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท ากรแก้ไขข้อมูลที่ได้ท าการเพ่ิม 
4. แสดงข้อมูลการประเมินความส าเร็จที่ได้เพ่ิมไว้ 
5. เลือกหน้าแสดงผล 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกการประเมินความส าเร็จที่ได้เพ่ิม 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการประเมินที่ได้ท าการแก้ไข 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 98: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. แบบประเมินความส าเร็จ 
2. รายชื่อพลังบวร ที่ร่วมส่งเสริมและพัฒนาคุณธรรมในชุมชนที่ส าคัญ 
3. ดับเบิลคลิกท่ีช่องว่างเมื่อต้องการเพ่ิมข้อมูล 
4. เลือกหน้าแสดงผล 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายชื่อพลังบวชที่ได้ท าการเพิ่มไว้ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
8. ข้อมลูความจ าเป็นพ้ืนฐาน 
9. ดับเบิลคลิกท่ีเลข เพ่ือท าการเปลี่ยนเป็นค่าท่ีต้องการบันทึก 
10. เลือกหน้าแสดงผล 
11. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายชื่อพลังบวชที่ได้ท าการเพิ่มไว้ 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รปูที่ 99: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (แบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. จ านวนรายได้และหนี้สินเฉลี่ย ต่อครัวเรือน ต่อปี 
2. ดับเบิลคลิกไปที่ช่องที่เราต้องการจะเปลี่ยนข้อมูล เพ่ือท าการเพิ่มข้อมูลเข้า 
3. เลือกหน้าแสดงผล 
4. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลรายได้และหนี้สิน ต่อครัวเรือน ต่อปีที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
7. สถิติปัญหาและคดีความในชุมชน 
8. ดับเบิลคลิกท่ีช่องที่ต้องการเปลี่ยนข้อมูล 
9. เลือกหน้าแสดงผล 
10. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลสถิติปัญหาและคดีความในชุมชนที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
13. การรวมกลุ่มในชุมชน 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

14. คลิกตัวหนังสือสีส้มเพ่ือท าการเพิ่มข้อมูล และดับเบิลคลิกที่ช่องว่างเพื่อเพ่ิมข้อมูล 
15. เลือกหน้าแสดงผล 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
17. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการรวมกลุ่มในชุมชนที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
18. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
19. จ านวนแหล่งเรียนรู้ กลุ่มศึกษาดูงาน ผู้มาเยือน/นักท่องเที่ยว และรายได้เฉลี่ยของครัวเรือนต่อปี 
20. คลิกท่ีตัวหนังสือสีส้มเพ่ือท าการเพิ่มข้อมูล 
21. เลือกหน้าแสดงผล 
22. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
23. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกจ านวนแหล่งเรียนรู้ กลุ่มศึกษาดูงาน ผู้มาเยือน/นักท่องเที่ยว  

และรายได้เฉลี่ยของครัวเรือนต่อปีที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
24. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 

 

 
รูปที่ 100: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ตัวอย่างตอบค าถามการรวมกลุ่ม) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
3. กรอกข้อมูลการรรวมกลุ่ม 
4. เลือกหน้าแสดงผล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 97 
 

ค าอธิบาย 

5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการเพ่ิมเข้าสู่ระบบ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 

 

 
รูปที่ 101: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม (ตัวอย่างตอบค าถามแหล่งการเรียนรู้) 

ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
3. กรอกข้อมูลการรรวมกลุ่ม 
4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้ท าการเพ่ิมเข้าสู่ระบบ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 102: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของชุมชนคุณธรรม 

(ตัวอย่างตอบค าถามกลุ่มคนที่เข้ามาศึกษาดูงานในชุมชน) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกจ านวนกลุ่มคนที่เข้ามาศึกษาดูงานในชุมชน 
2. กรอกจ านวนคน 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 99 
 

 
รูปที่ 103: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. ผลิตภัณฑ์ทางวัฒนธรรมของชุมชน 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผลิตภัณฑ์ทางวัฒนธรรมในชุมชน 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลผลิตภัณฑ์ทางวัฒนธรรมในชุมชนที่ได้เพิ่ม 
4. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลิตภัณฑ์ทางวัฒนธรรมของชุมชนที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
7. ศิลปะการแสดงที่เป็นอัตลักษณ์ของชุมชน 
8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลศิลปะการแสดงที่เป็นอัตลักษณ์ในชุมชน 

9. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลผลิตภัณฑ์ทางวัฒนธรรมในชุมชนที่ได้เพิ่ม 
10. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกศิลปะทางการแสดงที่เป็นอัตลักษณ์ของชุมชนที่ได้ท าการเพิ่มไว้ 
12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
13. การสืบสาน เทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรม หรือกิจกรรมส าคัญที่เป็นอัตลักษณ์ของชุมชน 
14. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
15. เลือกหน้าแสดงผล 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 / 50  
17. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกการสืบสาน เทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรม หรือกิจกรรมส าคัญ

ที่เป็นอัตลักษณ์ของชุมชนที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
18. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 104: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลขององค์กรคุณธรรม (แบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. แผนปฏิบัติการด าเนินงานหรือปฏิทินการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ 2562 
2. โครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) 

4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) 
5. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูล และท าการเลือกชื่อหน่วยงาน (ในสังกัด) จาก Drop down 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
8. โครงการ / กิจกรรม (นอกสังกัด) 
9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม (นอกสังกัด) 

10. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลโครงการ / กิจกรรม (นอกสังกัด) 
11. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกโครงการ / กิจกรรม (ในสังกัด) ที่ได้ท าการเพ่ิมไว้ 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
14. ผลการด าเนินการตามแผน 
15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลผลการด าเนินการตามแผน 

16. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลผลการด าเนินการตามแผน 
17. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

18. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการด าเนินการตามแผนที่ได้ท าการเพิ่มไว้ 
19. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูลเข้าสู่ระบบ 
20. ชื่อผู้ให้ข้อมูล 
21. วันที่ประเมิน 

22. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

23. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา 

24. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
 

 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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บทที่ 4   ผู้ใช้งานระดับอ าเภอคุณธรรม 
 

4.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 105: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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4.1.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 106: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข (หนา้ต่างเสริม) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3.  กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 
4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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4.2. ทะเบียนอ าเภอคุณธรรม  
4.2.1. ค้นหาอ าเภอคุณธรรม  

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลอ าเภอคุณธรรม  

 

รูปที่ 107: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลอ าเภอคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนอ าเภอ” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลอ าเภอที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือดู/แก้ไขข้อมูลอ าเภอที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลอ าเภอทั้งหมด” เพ่ือแสดง/แก้ไข/เพ่ิมข้อมูลอ าเภอทั้งหมด 
4. กรอกชื่ออ าเภอคุณธรรม / ชื่อผู้น าอ าเภอคุณธรรม / ชื่อผู้ประสานงานอ าเภอคุณธรรม 
5. เลือกระดับการประเมิน 
6. เลือกปี 
7. เลือกจังหวัด 
8. เลือกเขต / อ าเภอ 

9. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

10. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
12. เลือกการแสดงข้อมูลหน้าอ่ืนๆ 
13. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
14. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกดดูข้อมูลเพ่ิมเติม 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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4.2.2. ข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลอ าเภอคุณธรรม 

 

รูปที่ 108: แสดงหน้าจอข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  คลิก “ข้อมูลอ าเภอทั้งหมด” เพ่ือดู/แก้ไข/เพ่ิมข้อมูลอ าเภอ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลอ าเภอคุณธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. เลือกการแสดงผลหน้าอื่นๆ 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิก  เพ่ือท าการลบข้อมูล 

8. คลิก เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล 
 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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4.2.3. แก้ไขข้อมูลอ าเภอคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : แก้ไขข้อมูลอ าเภอคุณธรรม 

 

รปูที่ 109: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  แก้ไขอ าเภอคุณธรรม 
2.  ประเภทชุมชนคุณธรรม 
3. กรอกเลือกจังหวัด 
4. กรอกเขต / อ าเภอ 
5. กรอกชื่ออ าเภอคุณธรรม 
6. เลือกประเภทผู้น า 
7. กรอกละติจูด 
8. กรอกลองจิจูด 
9. กรอกชื่อผู้น า 
10. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
11. กรอกชื่อผู้ประสานงาน 
12. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
13. กรอก Website 
14. กรอกช่องทาง social 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 110: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. กรอกข้อมูลทั่วไปของอ าเภอ 
2. อัตลักษณ์ของอ าเภอ 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 111: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (ต่อ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือแนบรูปเพ่ิมเติม 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือแนบวิดีโอเพ่ิมเติม 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 112: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (แนบรูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 
 

 

รูปที่ 113: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (แนบวิดีโอ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2.   คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3. คลิดที่ปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 114: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (โครงการ /กิจกรรม) 
ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
4. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรมที่

ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

8. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
9. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 115: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (เอกสารแนบ) 

ค าอธิบาย 
1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 
3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 
4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 

 

 
รูปที่ 116: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (แนบเอกสาร) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 117: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับอ าเภอ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 118: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอ (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. แบบประเมินตัวชี้วัด 
2. เลือกปีที่ท าการประเมิน 
3. เลือกครั้งที่ท าการประเมิน 
4. เลือกวันที่ท าการประเมิน 
5. กรอกจ านวนหน่วยงานทั้งหมด 
6. ผลการประเมิน 
7. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
8. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
9. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
11. เลือกหน้าแสดงผล 
12. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

13. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
 

 
รูปที่ 119: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (ตอบแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. กรอกค าตอบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการล้างค าตอบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 120: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการแนบ (ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB) 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดไฟล์ที่ได้เลือกไว้ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลไฟล์ที่ได้แนบ 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการแนบไฟล์ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 121: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของอ าเภอคุณธรรม (ตอบแบบประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมินความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 
 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 118 
 

บทที่ 5  ผู้ใช้งานระดับจังหวัดคุณธรรม 
 

5.1. ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 
รูปที่ 122: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

ค าอธิบาย 

1. วัตถุประสงค์หน้าจอ 
2. กรอกชื่อชุมชน / ผู้น าชุมชน / ผู้ประสานงาน 
3. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ 
4. เลือกระดับการประเมิน  
5. เลือกปี 
6. เลือกจังหวัด 
7. เลือกอ าเภอ 
8. เลือกต าบล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

9. คลิก เพ่ือค้นหา 

10. คลิก เพ่ือล้างข้อมูล 

11. คลิก เพ่ือค้นหาข้อมูลโดยละเอียด หรือ เมื่อไม่มีข้อมูลใน Drop Down 
12. รายการค้นหา 
13. คลิกเลือกค้นหาระดับข้อมูล 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel  
15. คลิกเลือกดูการแสดงผลหน้าต่างๆ 
16. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
17. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

18. คลิก  เพ่ือท าการดูรายละเอียดของข้อมูล 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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5.1.1.    ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาแบบมีเงื่อนไข 

 

รูปที่ 123: แสดงหน้าจอค้นหาแบบมีเงื่อนไข (หน้าต่างเสริม) 
ค าอธิบาย 

1.    คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและยกเลิกการค้นหาข้อมูล 
3. กรอกชื่อชุมชน / ชื่อผู้น าชุมชน / ชื่อผู้ประสานงาน เพ่ือใช้ในการค้นหา 
4. กรอกอัตลักษณ์ของชุมชนที่ต้องการค้นหา 
5. กรอกชื่อโครงงาน / กิจกรรมที่ต้องการค้นหา 
6. กรอกชื่อเอกสารแนบที่ต้องการค้นหา 
7. กรอกชื่อระดับการประเมินที่ต้องการค้นหา 
8. กรอกชื่อผู้ส่งเสริมและพัฒนาที่ต้องการค้นหา 
9. กรอกชื่อผลิตภัณฑ์ที่ต้องการค้นหา 
10. กรอกชื่อศิลปะการแสดงที่ต้องการค้นหา 
11. กรอกชื่อเทศกาล ประเพณีและวัฒนธรรมที่ต้องการค้นหา 
12. กรอกชื่อโครงการ / กิจกรรม (แผนปฏิบัติการด าเนินงาน) 

 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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5.2. ทะเบียนจังหวัดคุณธรรม  
5.2.1.  ค้นหาจังหวัดคุณธรรม  

วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ค้นหาข้อมูลจังหวัดคุณธรรม  

 

รูปที่ 124: แสดงหน้าจอค้นหาข้อมูลจังหวัดคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. คลิก “ทะเบียนจังหวัด” เพ่ือเลือกเมนูย่อย 
2. คลิก “ข้อมูลจังหวัดที่ผ่านเกณฑ์” เพ่ือดูข้อมูลจังหวัดที่ผ่านเกณฑ์ 
3. คลิก “ข้อมูลจังหวัดทั้งหมด” เพ่ือดู/เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลจังหวัด 
4. กรอกชื่อจังหวัดคุณธรรม / ชื่อผู้น า / ชื่อผู้ประสานงาน 
5. เลือกระดับการประเมิน  
6. เลือกปี 
7. เลือกจังหวัด 

8. คลิก  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

9. คลิก  เพ่ือล้างข้อมูล 

10. คลิก  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
11. เลือกการแสดงข้อมูล 
12. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
13. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือกดดูข้อมูลเพ่ิมเติม 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 122 
 

5.2.2. ข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : ข้อมูลจังหวัดคุณธรรม 

 

รูปที่ 125: แสดงหน้าจอข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1.  คลิก “ข้อมูลจังหวัดทั้งหมด” เพ่ือค้นหา / ดู / เพิ่ม / แก้ไขข้อมูลจังหวัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูล 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือดึงข้อมูลมาใช้ในรูปแบบของ Excel 
4. เลือกการแสดงข้อมูล 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 20 / 50 / 100 /1000 
6. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 
 

 

  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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5.2.3. เพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม 
วัตถุประสงค์ของหน้าจอ : เพ่ิมข้อมูลจังหวัดคุณธรรม 

 

รูปที่ 126: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลจังหวัดคุณธรรม 
ค าอธิบาย 

1. เพ่ิมจังหวัดคุณธรรม 
2. ประเภทชุมชน 
3. ชื่อจังหวัด 
4. กรอกชื่อจังหวัดคุณธรรม 
5. เลือกประเภทผู้น า 
6. กรอกละติจูด 
7. กรอกลองจิจูด 
8. กรอกชื่อผู้น า 
9. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้น า) 
10. กรอกชื่อผู้ประสานงาน  
11. กรอกเบอร์ติดต่อ (ผู้ประสานงาน) 
12. กรอก Website  
13. กรอกช่องทาง social 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 127: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม 

ค าอธิบาย 

1. ข้อมูลจังหวัดทั่วไป 
2. กรอกข้อมูลทั่วไปของจังหวัด 
3. กรอกอัตลักษณ์ 

4. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเพิ่มรูปภาพ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลวิดีโอ 
6. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิมไว้ 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
 

 
 

บริษัท ไอ โอเพน จ ากัด  หน้า 125 
 

 

รูปที่ 128: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (แนบรูปภาพ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกรูปภาพที่ท าการเลือกไว้ 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกรูปภาพ 
3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือท าการเลือกรูปภาพที่จะใช้ 

 

 

 

รูปที่ 129: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (แนบวิดีโอ) 
ค าอธิบาย 

1. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือบันทึกวิดีโอที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2.   คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่างเสริมและไม่ได้บันทึกวิดีโอ 

3.   คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกวิดีโอที่จะใช้ 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 130: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (ต่อ) 

ค าอธิบาย 

1. โครงการและกิจกรรม 
2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

3. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
4. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรมที่

ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม ในสังกัดกระทรวง

วัฒนธรรมที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเพ่ิมข้อมูลโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

8. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลที่ได้เพ่ิม 
9. ดับเบิลคลิกในช่องว่างเพื่อท าการเพ่ิมข้อมูล 
10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 
11. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลของโครงการ / กิจกรรม นอกสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม 

ที่ได้ท าการกรอกเพ่ิม 

12. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 

13. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 131: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (เอกสารแนบ) 

ค าอธิบาย 

1. เอกสารแนบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับจังหวัด 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการลบเอกสารแนบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแก้ไข 
5. คลิกท่ีไอคอนรูปไฟล์เพ่ือดูตัวอย่างไฟล์ 
6. เลือกการแสดงผลหน้าอื่นๆ 
7. เลือกการแสดงผลข้อมูล 10 / 20 / 50 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

9. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 132: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (แนบเอกสาร) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 
4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 
5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 

 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 133: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (ประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. ประเมินตัวชี้วัด 

2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือเพ่ิมเอกสารแนบเกี่ยวกับองค์กร 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการลบการประเมินที่ได้ท าการบันทึกไว้ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแก้ไข 
5. เลือกการแสดงผลหน้าอื่นๆ 
6. เลือกการแสดงผลข้อมูล 10 / 20 / 50 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการข้อมูลการเพิ่มเอกสารแนบ 

8. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมเอกสารแนบ 
 
  



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 134: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (แบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. แบบประเมินตัวชี้วัด 
2. เลือกปีที่ท าการประเมิน 
3. เลือกครั้งที่ท าการประเมิน 
4. เลือกวันที่ท าการประเมิน 
5. กรอกจ านวนหน่วยงานส่วนราชการทั้งหมด 
6. ผลการประเมิน 
7. กรอกข้อมูลที่ต้องการในช่องตามหัวข้อที่ต้องการ ระบบจะท าการกรองข้อมูลตามที่ระบุ 
8. จ านวนการชี้วัดและค าตอบของแต่ล่ะหัวข้อที่สามารถกดเพ่ือตอบค าถามของแต่ล่ะข้อได้ 
9. คะแนนที่ได้จากการตอบค าถามนั้น 

10. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแนบไฟล์อ้างอิง 
11. เลือกหน้าแสดงผล 
12. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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ค าอธิบาย 

13. คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

14. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา 

15. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
 

 

 
รูปที่ 135: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (ตอบค าถามแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. กรอกค าตอบ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการล้างค าตอบ 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างเสริม 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 136: แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (แนบไฟล์ในแบบประเมินตัวชี้วัด) 

ค าอธิบาย 

1. เลือกประเภทของเอกสารแนบ 
2. กรอกรายละเอียดของเอกสารแนบ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการเลือกเอกสารที่ต้องการแนบโดยขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 50 MB 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการอัพโหลดเอกสารที่เลือกลงบนระบบ 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการปิดหน้าต่างการเพ่ิมเอกสาร 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 137: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (ประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. คลิก “ประเมินความส าเร็จ” เพ่ือดูการประเมินที่ได้รับการอนุมัติ 

2. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการลบการประเมินที่ได้ท าการบันทึกไว้ 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแก้ไข 
4. เลือกหน้าแสดงผล 
5. เลือกการแสดงผลข้อมูลแสดง 10 / 20 /50 

6. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกค าตอบ 

7. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 



คู่มือการใช้งานระบบส าหรับผู้ใช้งานส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมลูและการประเมินด้านคุณธรรมส าหรับองค์กร ชุมชน อ าเภอ และจังหวัดคุณธรรม  

ส านักงานปลัดกระทรวงวัฒนธรรม 
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รูปที่ 138: แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลของจังหวัดคุณธรรม (ประเมินความส าเร็จ) 

ค าอธิบาย 

1. ส่วนแสดงผลแบบประเมิน 
2. ดับเบิลคลิกท่ีช่องว่างเพื่อเพ่ิมเติมข้อมูล 

3. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลเก็บไว้ในฐานข้อมูลของชุมชน 

4. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลและส่งไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา 

5. คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูล 
 
 


